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Область применения
1.1 Настоящая инструкция устанавливает порядок передачи файлов конструкторских и программных документов в файловое хранилище базы данных АСУП (СУБД “Oracle”) ЗАО “Связь инжиниринг”, требования к передаваемым файлам.
1.2.1 Настоящая инструкция распространяется на файлы конструкторских документов следующих видов (по ГОСТ 2.102-68, ГОСТ 2.123-93):

- чертеж детали,
- сборочный чертеж,
- чертеж общего вида,
- теоретический чертеж,
- габаритный чертеж,
- электромонтажный чертеж,
- монтажный чертеж,
- упаковочный чертеж,
- схема,
- спецификация,
- ведомость спецификаций,
- ведомость ссылочных документов,
- ведомость покупных изделий,
- ведомость разрешения применения покупных изделий,
- ведомость держателей подлинников,
- ведомость технического предложения,
- ведомость эскизного проекта,
- ведомость технического проекта,
- пояснительная записка,
- технические условия,
- программа и методика испытаний,
- таблица,
- расчет,
- эксплуатационные документы,
- ремонтные документы,
- инструкция,

- конструкторские документы на печатные платы на носителях данных.
1.2.2 Настоящая инструкция распространяется на файлы программных документов следующих видов (по ГОСТ 19.101-77):
- ведомость держателей подлинников,
- текст программы,
- описание программы,
- ведомость эксплуатационных документов,
- формуляр,
- описание применения,
- руководство системного программиста,
- руководство программиста,
- руководство оператора,
- описание языка,
- руководство по техническому обслуживанию,
- программа и методика испытаний,
- пояснительная записка,
- прочие документы,
- программа микроконтроллера (МК),
- программа программируемой логической интегральной схемы (ПЛИС),
- программа сервисная (ПС).
Нормативные ссылки
	ГОСТ 2.001-93
	ЕСКД. Общие положения

	ГОСТ 2.102-68
	ЕСКД. Виды и комплектность конструкторских документов

	ГОСТ 2.123-93
	ЕСКД. Комплектность конструкторских документов на печатные платы при автоматизированном проектировании

	ГОСТ 2.201-80
	ЕСКД. Обозначение изделий и конструкторских документов

	ГОСТ 2.601-2006
	ЕСКД. Эксплуатационные документы

	ГОСТ 2.602-95
	ЕСКД. Ремонтные документы

	ГОСТ 2.701-2008
	ЕСКД. Схемы. Виды и типы. Общие требования к выполнению

	ГОСТ 19.101-77
	ЕСПД. Виды программ и программных документов

	ГОСТ 20886-85
	Организация данных в системах обработки данных. Термины и определения

	ГОСТ Р 51904-2002
	Программное обеспечение встроенных систем. Общие требования к разработке и документированию




Термины и определения
3.1 Конструкторский документ - документ, который в отдельности или в совокупности с другими документами определяет конструкцию изделия и имеет содержательную и реквизитную части, в том числе установленные подписи.

Примечание  -  К конструкторским документам относятся графические, текстовые, аудиовизуальные (мультимедийные) и иные документы, содержащие информацию об изделии, необходимую для его проектирования, разработки, изготовления, контроля, приемки, эксплуатации, ремонта (модернизации) и утилизации. [ГОСТ 2.001-93, статья А1].
3.2 Конструкторский документ в бумажной форме (бумажный документ) - документ, выполненный на бумажном или аналогичном по назначению носителе (кальке, микрофильмах, микрофишах и т.п.). [ГОСТ 2.001-93, статья А2].
3.3 Графический документ - документ, содержащий в основном графическое изображение изделия и (или) его составных частей, взаимное расположение и функционирование этих частей, их внутренние и внешние связи.

Примечание - к графическим документам относят чертежи, схемы, электронные модели изделия и его составных частей. [ГОСТ 2.001-93, статья А4].
3.4 Текстовый документ - документ, содержащий в основном сплошной текст или текст, разбитый на графы.
Примечание - к текстовым документам относят спецификации, технические условия, ведомости, таблицы и т.п. [ГОСТ 2.001-93, статья А5].
3.5 Подлинники - документы, оформленные подлинными установленными подписями и выполненные на любом материале, позволяющем многократное воспроизведение с них копий. Допускается в качестве подлинника использовать оригинал, репрографическую копию или экземпляр документа, изданного типографским способом, завизированные подлинными подписями лиц, разработавших данный документ и ответственных за нормоконтроль [ГОСТ 2.102-68].

3.6 Программный документ - документ, содержащий сведения, необходимые для разработки, изготовления, эксплуатации и сопровождения программного изделия [ГОСТ 19.004-80].
3.7 Файл - идентифицированная совокупность экземпляров полностью описанного в конкретной программе типа данных, находящихся вне программы во внешней памяти и доступных программе посредством специальных операций. [ГОСТ 20886-85].
3.8 Файл конструкторского документа (ФКД) - файл, создаваемый и редактируемый программно-техническим средством, чаще всего используемый для дальнейшего получения конструкторского документа в бумажной форме.

3.9 Файл данных для изготовления печатной платы (ФДПП) – файл конструкторского документа, выполненного на носителе данных, содержащий необходимый и достаточный набор данных для изготовления печатной платы. ФДПП, как правило, имеет расширение  «max» или «pcb» (для файлов разработанных в средах «OrCAD»и «PCAD» соответственно).
3.10 Аутентичный файл конструкторского документа (АФКД) – файл, идентичный по набору данных с соответствующим файлом конструкторского документа, представленный в формате PDF (Portable Document Format – переносимый формат документов) и предназначенный для хранения в электронном архиве, просмотра, верификации ФКД и пр.
3.11 Файл программного документа (ФПД) – программный документ, выполненный на носителе данных.

3.12 Программное обеспечение (ПО) - совокупность компьютерных программ и программных документов, необходимых для эксплуатации этих программ. [ГОСТ Р 51904‑2002].

3.13 Программа микроконтроллера (МК) - управляющая программа для микроконтроллера.

3.14 Программа ПЛИС (ПЛИС) - управляющая программа для программируемой логической интегральной схемы.

3.15 Программа сервисная (ПС) - программа, предназначенная для оказания услуг общего характера пользователям и обслуживающему персоналу системы обработки информации.

3.16 Библиотека разработки ПО - контролируемая совокупность документов, промежуточных и конечных программных продуктов, а так же инструментальных средств и процедур, используемых для управления текущей разработкой и последующей поддержкой ПО. [ГОСТ Р 51904-2002, п.3.8].

Общие требования

Файлы документации, соответствующей п.п. 1.2.1, 1.2.2 и утвержденной установленным порядком, подлежат обязательной передаче в файловое хранилище базы данных АСУП (СУБД «Oracle»).
4.1 Трансфер файлов осуществляется с помощью соответствующих элементов («Трансфер КД в АСУП», «Трансфер ПО в АСУП») страницы Службы первого заместителя ген. директора корпоративного портала ЗАО "Связь инжиниринг". Прием передаваемых файлов осуществляется Отделом главного технолога.
В исключительных случаях (отказ работы корпоративного портала и т.п.) допускается передача файлов средствами электронной почты. В таком случае требуется передаваемые файлы сопроводить письмом и направить на электронный адрес руководителя подразделения. В случае согласия руководителя с содержанием и способом передачи, он пересылает письмо главному технологу предприятия.
4.2 Для подтверждения факта передачи файлов стороны составляют соответствующий акт. В акте должна быть отражена следующая информация: цель передачи (для запуска в производство, хранения и пр.), основание передачи (ПГ, другое распоряжение), применяемость передаваемой документации (наименование и обозначение изделия), комплектность передаваемой документации, используемый способ передачи. Рекомендуемая форма акта представлена в приложении В.
4.3 Ответственность за соответствие передаваемых файлов настоящим требованиям возлагается на инициатора передачи файлов. Инициатором передачи файлов должен выступать непосредственный исполнитель работ или лицо его замещающее.

4.4 Инициированная передача файлов должна быть утверждена руководителем структурного подразделения инициатора передачи.
Категорически запрещается проводить изменения в записи передачи файлов после ее утверждения руководителем структурного подразделения!
Требования к передаваемым файлам конструкторских документов. Комплектность передаваемых файлов
5.1 Требования к ФКД 
5.1.1 ФКД должен соответствовать подлиннику. ФКД должен быть корректно сохранен, позволять дальнейшее изменение и корректировку.
5.1.2 Имя ФКД должно иметь следующую структуру:
     ДЕШК_ХХХХХХ_ХХХ-ХХ_ХХ_YY_ВX_ГГГГ-ММ-ДД
(1)Код организации-разработчика
(2)Код классификационной характеристики
(3)Порядковый регистрационный номер
(4)Номер исполнения (при наличии)
(5)Дополнительный номер исполнения (при наличии)
(6)Код документа
(7)Номер последнего проведенного изменения (версии)
(8)Дата создания или изменения (необязательно)

Поля имени файла разделяются подстрочным дефисом. Знак точка заменяется подстрочным дефисом. Поля заполняются кириллицей. В исключительных случаях, когда использование кириллицы невозможно, допускается транслитерация буквами латинского алфавита в соответствии с приложением А.
Поля (1)-(6) заполняются в соответствии с обозначением документа по ГОСТ 2.201-80, ГОСТ 2.701-2008, ГОСТ 2.601-2006, ГОСТ 2.602-95. Для файлов спецификаций допускается использовать код документа (6) «СП». Для ФДПП использовать код документа (6) «Т5М».
Для вновь разработанного документа, номер последнего изменения (версии) (7) принять равным 0 (нулю).

При отсутствии номеров и кода, указываемых в полях (4), (5), (6), поля необходимо опустить, вместо полей поместить подстрочный дефис.

5.2 Требования к АФКД
АФКД должен иметь расширение, соответствующее его типу и имя идентичное ФКД.

5.3 Комплектность передаваемых файлов
5.3.1 ФКД графических документов (чаще всего - чертеж детали, сборочный чертеж, чертеж общего вида, теоретический чертеж, габаритный чертеж, электромонтажный чертеж, монтажный чертеж, упаковочный чертеж, схема) необходимо передавать в файловое хранилище базы данных АСУП в комплекте с АФКД.

5.3.2 Каждый передаваемый комплект файлов должен содержать информационный файл. Информационный файл должен нести в себе информацию о документе и каждом файле комплекта, в том числе первичную применяемость документа, указание программного средства, с использованием которого файл был создан (кроме АФКД) и контрольную сумму (хеш-функцию по алгоритму MD5) файла. Требования к информационным файлам установлены приложением Б.
Требования к передаваемым файлам программных документов. Комплектность передаваемых файлов
6.1 Требования к ФПД
6.1.1 Имя ФПД должно иметь следующую структуру:
ДЕШК_ ХХХХХХ_ ХХХ- ХХ_ ХХ_ YY_ ВX_ГГГГ-ММ-ДД

(1)Код организации-разработчика
(2)Код классификационной характеристики
(3)Порядковый регистрационный номер
(4)Номер исполнения (при наличии)
(5)Дополнительный номер исполнения (при наличии)
(6)Код документа
(7) Номер последнего проведенного изменения (версии)
(8)Дата создания или изменения (необязательно)

Поля имени файла разделяются подстрочным дефисом. Знак точка заменяется подстрочным дефисом. Поля заполняются кириллицей. В исключительных случаях, когда использование кириллицы невозможно, допускается транслитерация буквами латинского алфавита в соответствии с приложением А.
Поля (1) – (5) заполняются в соответствии с обозначением изделия – объекта первичной применяемости ПД в соответствии с ГОСТ 2.201-80, ГОСТ 2.102-68.

Поле (6) заполняется в соответствии с кодом документа по ГОСТ 19.101-77. Для типов ПД, отсутствующих в ГОСТ 19.101-77, принять следующие коды документа:

- программа микроконтроллера (МК) – «91»,
- программа программируемой логической интегральной схемы (ПЛИС) – «92»,
- программа сервисная (ПС) – «93».
При отсутствии номеров и кода, указываемых в полях (4), (5), (6), поля необходимо опустить, вместо полей поместить подстрочный дефис.

Для вновь разработанного документа, номер последнего изменения (версии) (7) принять равным 0 (нулю).

6.1.2 В технически обоснованных случаях допускается именовать ФПД следующим образом:
6.1.2.1 Формирование имени файлов программ МК и ПЛИС

MPU1_Master_2010-03-08_V.XX.XX.xxx

Аббревиатура наименования устройства
Функциональное назначение ПО
Дата создания версии
Номер версии файла
Расширение файла (зависит от используемой среды программирования)

6.1.2.2  Формирование имени файлов ПС
Serv_MPU1_Master_2010-03-08_V.XX.XX.exe

Признак сервисной программы
Аббревиатура наименования устройства
Функциональное назначение ПО
Дата создания версии
Номер версии файла
Расширение файла

6.2 Комплектность передаваемых файлов

6.2.1  Передача файлов программ МК и ПЛИС должна сопровождаться передачей соответствующих файлов библиотеки разработки ПО. 

Файлы библиотеки разработки ПО программ МК и ПЛИС должны быть упакованы в архив (ZIP, RAR) и передаваться одним файлом. Имя архивного файла библиотеки должно совпадать с именем файла соответствующей программы, расширение соответствовать используемому архиватору.
6.2.2 Передача файлов ПС должна сопровождаться передачей соответствующих файлов библиотеки разработки ПО.

Файлы библиотеки разработки ПС должны быть упакованы в архив (ZIP, RAR) и передаваться одним файлом. Имя архивного файла библиотеки должно совпадать с именем файла соответствующей программы, расширение соответствовать используемому архиватору.
6.2.3 Каждый передаваемый комплект файлов должен содержать информационный файл. Информационный файл должен нести в себе информацию о каждом файле комплекта, в том числе первичную применяемость документа, указание программного средства, с использованием которого файл был создан и контрольную сумму (хеш-функцию по алгоритму MD5) файла. Требования к информационным файлам установлены приложением Б.
Приложение А

Принятые правила транслитерации букв кирилловского 
алфавита буквами латинского алфавита

	A
	А

	Б
	B

	В
	V

	Г
	G

	Д
	D

	Е
	E

	Ё
	JO

	Ж
	ZH

	З
	Z

	И
	I

	Й
	Y

	К
	K

	Л
	L

	М
	M

	Н
	N

	О
	O

	П
	P

	Р
	R

	С
	S

	Т
	T

	У
	U

	Ф
	F

	Х
	KH

	Ц
	C

	Ч
	CH

	Ш
	SH

	Щ
	SHH

	Ъ
	-

	Ы
	Y

	Ь
	-

	Э
	EH

	Ю
	YU

	Я
	YA


Приложение Б
Требования к информационным файлам
1. Информационный файл должен быть создан в любом текстовом редакторе, иметь формат UTF-8 и расширение «txt».

2. Имя информационного файла должно иметь следующую структуру:

INFO_ГГГГ-ММ-ДД

Неизменяемая часть имени файла
Дата создания
Поля имени файла разделяются подстрочным дефисом.

3. Информационный файл должен нести в себе информацию о документе и каждом файле комплекта, в том числе первичную применяемость документа, указание программного средства, с использованием которого файл был создан (кроме АФКД) и контрольную сумму файла. В случае одновременной передачи большого количества файлов допускается объединять информацию о нескольких комплектах в один информационный файл, записи необходимо разделять пустой строкой.
4. Примеры записей информационного файла в случае:

- передачи ФКД графического документа ДЕШК.301411.131 Э3 в комплекте с АФКД в формате PDF:
	__________Имя ФКД_________ |    _Перв. примен._    |(программное средство) | ___(Контрольная сумма по MD5)___

ДЕШК_468263_131_Э3_В0.dsn        ДЕШК.468263.131        (OrCAD 15.7)                (13d78c31473edd807b6d9585c5b4e8af)

__________Имя АФКД________ |____(Контрольная сумма по MD5)____


ДЕШК_468263_131_Э3_В0.pdf        (1f39a25ffd540e2c65ac8q4f5ce5a4b0)


- передачи ФКД текстового документа ДЕШК. 468263.131 ПЭ3, созданного в среде MSOffice:
	__________Имя ФКД_________ |   _Перв. примен._    |(программное средство) | ___(Контрольная сумма по MD5)___

ДЕШК_468263_131_ПЭ3_В0.doc    ДЕШК.468263.131    (MsOffice Word 2003)     (e3e5e2db6f13c701307371198ef0d80a)

__________Имя АФКД________ |____(Контрольная сумма по MD5)____


ОТСУТСТВУЕТ        

ОТСУТСТВУЕТ


- передачи ФДПП ДЕШК.687253.005 Т5М в комплекте с Gerber файлами:
	__________Имя ФКД_________  |   _Перв. примен._    |(программное средство) | ___(Контрольная сумма по MD5)___

ДЕШК_687253_005_T5М_В0.max     ДЕШК.687253.005          (OrCAD 15.7)              (9cb43fb982045341c90728248563ec87)

_________Gerber файлы ______ |____(Контрольная сумма по MD5)____

ДЕШК_687253_005_ T5М_В0.top     (e3e5e2db6f13c701307371198ef0d80a)

ДЕШК_687253_005_T5М_В0.bot     (1f39a25ffd540e2c65ac8q4f5ce5a4b0)


- передачи файла программы МК ДЕШК.468362.002 91 в комплекте с библиотекой программированияв в rar-архиве:

	__________Имя ФПД_________  |   _Перв. примен._    |(Среда разработки) | ___(Контрольная сумма по MD5)___

   ДЕШК_468362_002_91_В1.hex     ДЕШК.468362.002      (соотв. среда)       (9cb43fb982045341c90728248563ec87)

_______Файл библиотеки_____ |____(Контрольная сумма по MD5)____

ДЕШК_468362_002_91_В1.rar       (e3e5e2db6f13c701307371198ef0d80a)


Приложение В
Форма акта приема-передачи файлов
	“СОГЛАСОВАНО”
Директор производственной дирекции

ЗАО "Связь инжиниринг"

_____________
"_____"  ____________  20__ г
	“СОГЛАСОВАНО”
Первый зам. Генерального директора 

ЗАО "Связь инжиниринг"

_____________
"_____"  ____________  20__ г

	АКТ № _______
приема – передачи

Настоящий акт, составлен в том, что отдел _________________________, передал, а производственная дирекция приняла файлы конструкторских документов на изделие ДЕШК.___________.______ в следующем объеме:

	1. ДЕШК.__________._____ в комплекте с _________________________,
2. ДЕШК.__________._____ в комплекте с _________________________,

3. ДЕШК.__________._____ в комплекте с _________________________,

4. ДЕШК.__________._____ в комплекте с _________________________.

	

	

	…

	

	

	

	

	Файлы были переданы на основании (ПГ№    , другое распоряжение (если имеется)) для (запуска в производство (указать обозначение изделия и количество изготавливаемых образцов) / хранения).

	

	Файлы были переданы средствами (электронной почты, адрес электронной почты принимающей стороны - _________@sving.ru ./ корпоративного портала)

	Принимающая сторона:
	 Передающая сторона:

	Начальник отдела ________________
	Начальник отдела ________________

	Документацию принял ________________
	Документацию передал ________________


Лист согласования

Директор
производственной дирекции 




 А.Л. Жигачев
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Лист регистрации изменений

	Изм.
	Номера листов (страниц)
	Всего листов (страниц) в документе
	№ докум.
	Входящий № сопроводительного докум. и дата
	Подп.
	Дата
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Взам. инв. №





Подп. и дата





Инв. № подл.





Подп. и дата





Инв. № дубл.





Взам. инв. №





Подп. и дата





Инв. № подл.





Подп. и дата





Инв. № дубл.





“УТВЕРЖДАЮ”





Первый заместитель �генерального директора�ЗАО «СВЯЗЬ ИНЖИНИРИНГ»





                                 Д.А. Овчинников





« _____ » ______________ 2010 г.
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